
 

 
 

 

 

 

REGOLAMENTO PER LO SVOLGIMENTO DEI COLLOQUI SETTIMANALI (ORA DI 

RICEVIMENTO DOCENTI SCUOLA SECONDARIA) IN MODALITÀ A DISTANZA SU 

PIATTAFORMA GOOGLE MEET  

 

Art. 1 Ambito di applicazione  

1. Il presente regolamento disciplina in modalità a distanza lo svolgimento dei colloqui 

settimanali nella Scuola Secondaria tramite piattaforma MEET;    

2. I colloqui settimanali hanno durata di 10/12 minuti e vengono svolti, di regola, in modalità 

a distanza salvo specifiche situazioni che saranno valutate dai singoli docenti di disciplina 

3. I docenti svolgono un’ora di ricevimento settimanale durante la quale effettuano 5/6 

colloqui. 

Art. 2 Modalità di prenotazione dei colloqui  

1. La prenotazione avviene tramite registro elettronico NUVOLA. 

2. I docenti inseriscono assolutamente tutti gli spazi prenotabili nel quadrimestre di 

riferimento ad intervalli di 10/12 minuti. 

3. I genitori che hanno già effettuato un colloquio nel quadrimestre valuteranno 

l’opportunità di prenotare un nuovo colloquio solo in caso di effettiva necessità per 

garantire a tutti i genitori la possibilità di prenotarsi.  Rimane sottinteso che in caso di 

necessità, difficoltà o particolari esigenze saranno i docenti a contattare i genitori. 

4. Una volta prenotato il colloquio, solo in caso di assoluta necessità, la cancellazione potrà 

avvenire entro un’ora in modo che il docente venga tempestivamente informato e lo spazio 

torni ad essere prenotabile; è consigliabile non prenotare il colloquio se non si è certi di 

potervi partecipare. 

5. Per dare la possibilità a tutti i genitori di poter effettuare i colloqui con i docenti non sarà 

consentito prenotare un nuovo colloquio dopo la cancellazione di tre colloqui. 

Art. 3 Svolgimento dei colloqui generali  

1. L’accesso al meet è consentito solo agli utenti della piattaforma istituzionale con dominio 

icsavio.edu.it 

2. Ai genitori e ai docenti è richiesta puntualità nel rispetto dell’orario e della durata (10/12’) 

del colloquio per consentire il regolare svolgimento dello stesso.   

3. Il colloquio deve avvenire nella tutela della riservatezza delle informazioni che vengono 

scambiate, evitando di collegarsi in ambienti frequentati da altre persone o da luoghi non 

consoni allo stesso (auto, ufficio condiviso, ecc.)  

4. Durante i colloqui è obbligatorio mantenere la webcam accesa al fine di verificare 

l’identità delle persone partecipanti.  



 

 

5. In applicazione della normativa in materia di tutela dei dati personali è assolutamente 

vietato registrare e/o diffondere a terzi i contenuti del colloquio. 

Art. 4 Requisiti tecnici minimi  

1. Il colloquio presuppone la disponibilità di strumenti telematici idonei a consentire la 

comunicazione in tempo reale a due vie e, quindi, il collegamento simultaneo tra tutti i 

partecipanti.  

2. In caso di mancanza degli strumenti adeguati da entrambe le parti il giorno del colloquio, si 

provvederà ad un contatto telefonico appena possibile. 
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